
Weitere Informationen, sowie diese Tabelle in einem editierbaren Excel,- oder OpenOffice- Format finden Sie unter:

Situation Planung Durchführung Ort Zeit Verantwortung Zusammenarbeit Ergebnis Rückmeldung Bemerkungen
Nr. Wann? Wer? Wofür? Weshalb?

1  Vertrag mit Kooperationspartner  Vertrag liegt vor und ist bereits  Ggf. bestehen noch Fragen,  Unterschriftleistung bei einer  25.10.07 ab 19.00 in der  Gaststätte buchen: C. Meyer   Meyer  / Team  / Müller  Aufbruch in die neuen  Sicherheit / Motivation
 Geprüft und besprochen  Alle Fragen sind abzuklären  Kleinen Feier mit dem Team  Gaststätte „Schwan“  Einladungen versenden: C. Meyer  Tätigkeiten SPS und EIB  Vorträge ausgearbeitet?  Guter Ablauf

2  Aufgabe unseres Handels zu  3 Mitarbeiterinnen kündigen  Ausverkauf einleiten  Laden herrichten  Ausverkauf ab 01.12.07  C. Meyer  Möglichst ohne „Schäden“  Kündigung bis 15.11.07  Fristen bei Kündigung
 Ende Dezember  Presse informieren  Werbung hierfür platzieren  Werbung gestalten  Einleiten  RA Schmidt  Schließung durchführen  RA Schmidt  Und Schaltung Werbung

3  Schulung Siemens bestätigen  Schulung fest vereinbaren  Dortmund – München, 08.11.07  Fr.,  09.11.07 Schulung  Reibungsfreier Ablauf  Bis 01.11.07  Alles stimmig im Ablauf
 (findet im Werk München statt)  Hotel buchen, Zugkarten kaufen  Rückfahrt Sa.-Abend  München -Dortmund, 10.11.07  Sa., 10.11.07 Schulung  Organisation  E. Müller  Angenehm: Reise / Hotel  Funktioniert alles?  Intern und extern?

4  So fortzuführen  fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren  Fortfahren
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Pkt.
Was ist zu tun? Wie soll es sein? Welche  Schritte? Wo zu leisten? Wer mit Wem? Wann und Warum?

 20.10.07 Einladungen angen.?
 Müller aus Unna abschließen   Abstimmung Gastst.

 C. Meyer / G. Neuber
 G. Neuber / Innendienst

 Abfahrt Do.-Nachmittag  G. Neuber Buchungen / Kartenkauf  G.Neuber / C. Meyer
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